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Nutzen Sie Ihre Chance auf einen krisensicheren Job – mit Ihrem Zahlenverständnis und
Teamgeist sind Sie bei uns genau richtig!

Buchhalter (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Unser Angebot:

Ihre Aufgaben:

Übernahme der operativen Buchhaltung der
Landesnotarkammer Bayern in all ihren Facetten
mit

Prüfen und Buchen der Geschäftsvorfälle
Debitoren, Kreditoren und Bank

Zahlläufe und Überwachung des
Zahlungsverkehrs

Kontenabstimmung und Stammdatenpflege

Unterstützung und Vertretung der Kolleginnen
der operativen Buchhaltung der Notarkasse

Mitarbeit im Rahmen der
Jahresabschlusserstellung und -prüfung

Übernahme allgemeiner Buchhaltungstätigkeiten
sowie Korrespondenz mit Kunden und
Lieferanten

Mitarbeit bei Projekten im Rahmen der
Optimierung des Softwareeinsatzes und der
Buchhaltungsprozesse

Ihr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

Mehrjährige Berufserfahrung in der operativen
Buchhaltung in vergleichbarer Position
wünschenswert

Interesse an digitalen Prozessen und
Softwarelösungen

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere
Excel

Präzise Arbeitsweise, hohe Zahlenaffinität und
sehr gute analytische Fähigkeiten

Zuverlässigkeit und Eigeninitiative sowie eine
selbstständige Arbeitsweise

Freundliches und offenes Auftreten sowie
Freude an der Zusammenarbeit im Team und
über Abteilungsgrenzen hinweg

Ein abwechslungsreiches und eigenverantwortliches Aufgabengebiet

Eine Position, in der Sie von Beginn an Verantwortung übernehmen und schnell in den Arbeitsalltag integriert
werden

Eine gründliche Einarbeitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen

Ein familienfreundlicher, sicherer Arbeitsplatz im Herzen von München mit flexiblen Arbeitszeiten sowie den
üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes und einer Vergütung nach TV-L

Die Möglichkeit, nach Absprache auch mobil zu arbeiten

Gesundheitsfördernde Maßnahmen sowie regelmäßige Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen
Weiterentwicklung

Wir freuen uns über Ihre vollständige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres
frühestmöglichen Eintrittstermins bis spätestens 30.09.2025 an bewerbung@notare-bayern-pfalz.de.

Jetzt bewerben

Diese Stelle kann sowohl in Teil- als auch in Vollzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt besetzt werden.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Mehr über uns: www.notare-bayern-pfalz.de

Notarkasse Anstalt des öffentlichen Rechts
Ottostraße 10, 80333 München, Tel. 089 55166-205
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